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1. Lietotāja reģistrācija 

1.1 Mērķis 
Lietotāja reģistrācijas procedūrai ENVISIO digitālajā centrā ir vairāki svarīgi mērķi. Tie ir vārti, 

kas savieno katru dalībnieku ar drošu, personalizētu mācību vidi un nodrošina, ka viss izglītības 

process ir strukturēts, izsekojams un ētiski pārvaldīts. 

Pirmkārt, reģistrācija apstiprina identitāti un autentiskumu. Katrs dalībnieks saņem unikālu 

lietotāja profilu, kas saista viņa aktivitātes, progresu un novērtēšanas rezultātus ar individuālu 

ierakstu. Tas garantē, ka sertifikāti un sasniegumi tiek izsniegti tikai īstiem lietotājiem, kuri ir 

izpildījuši mācību prasības. 

Otrkārt, process atbalsta pedagoģisko uzraudzību un novērtēšanu. Mācību vadības sistēma 

reģistrē iesaistes statistiku, piemēram, moduļu pabeigšanas rādītājus, viktorīnas rezultātus un 

katrai aktivitātei veltīto laiku. Šie dati ir ļoti svarīgi konsorcija pastāvīgajai platformas efektivitātes 

novērtēšanai un tiek izmantoti tikai apkopotā, anonimizētā veidā. 

Treškārt, reģistrācija nodrošina atbilstību datu aizsardzības un ētikas standartiem. Pirms konta 

izveides lietotāji tiek informēti par apkopotās informācijas veidu, datu izmantošanas mērķi un 

viņu tiesībām atsaukt piekrišanu. Šis solis atbilst GDPR un projekta ētikas vadlīnijām, pastiprinot 

dalībnieku kontroli pār savu personas informāciju. 

Visbeidzot, reģistrācijas procedūra veicina piederības un atbildības sajūtu. Reģistrējoties 

studenti oficiāli pievienojas plašākai Eiropas mācību kopienai, kas veltīta ilgtspējībai un 

iekļaušanai. Viņu profils kļūst par digitālu sasniegumu ierakstu, ko var saglabāt kā pierādījumu 

dalībai Erasmus+ sertificētā programmā, tādējādi veicinot ilgtermiņa iesaistīšanos zaļajā 

uzņēmējdarbībā un mūžizglītības iespējās. 

 

2.2 Process 
Lietotāja reģistrācijas process ir izstrādāts tā, lai tas būtu intuitīvs, drošs un pieejams visiem dalībniekiem, 

tostarp nedzirdīgiem un vājdzirdīgiem lietotājiem. Tas nodrošina, ka ikviens dalībnieks var bez grūtībām 

pievienoties ENVISIO digitālajam centram neatkarīgi no viņa digitālajām prasmēm vai ierīces veida. 

Process sastāv no pieciem galvenajiem posmiem. 

 
1. darbība. Piekļūšana reģistrācijas lapai 

 

Dalībnieki iekļūst Digitālais centrs, izmantojot oficiālo projekta saiti, ko nodrošina viņu nacionālā 
partnerorganizācija, vai arī ENVISIO tīmekļa vietne. Galvenajā lapā viņi izvēlas vēlamo valodu, 

 

https://envisio.eumecb.com/
https://www.envisioproject.eu/digital-hub
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noklikšķinot uz atbilstošās karodziņa ikonas, kas viņus novirza uz kursa saskarni angļu, itāļu, grieķu, 
latviešu vai turku valodā. 

. 
 
Kad kurss ir izvēlēts, lietotājs tiek novirzīts uz pieteikšanās vai reģistrācijas formu, kā parādīts 
nākamajā attēlā. 
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2. solis — reģistrācijas veidlapa 

Noklikšķinot uz Izveidot jaunu kontu, atveras reģistrācijas veidlapa. 

 

Veidlapā ir jānorāda pamatinformācija, kas nepieciešama gan pedagoģiskiem, gan administratīviem 

mērķiem. Standarta lauki ietver: 

o​ Unikāla lietotājvārda izvēle, kas tiks izmantota pieteikšanās akreditācijas datiem 
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o​ Izvēlieties spēcīgu paroli. Parolē jābūt vismaz 8 rakstzīmēm, vismaz 1 ciparam(-iem), 

vismaz 1 mazajam(-ajiem) burtam(-iem), vismaz 1 lielajam(-ajiem) burtam(-iem), vismaz 

1 rakstzīmei(-ēm), kas nav burtciparu rakstzīmes, piemēram, *, - vai #. 

o​ E-pasta adrese: pieteikšanās datu pārbaudei un saziņai. 

o​ E-pasts (atkal): e-pasta validācijai 

o​ Vārds un uzvārds: identifikācijai un sertifikācijai. 

o​ Pilsēta/ciems un dzīvesvietas valsts: lai grupētu dalībniekus valsts mēroga ziņošanai. Šī 

informācija ir neobligāta. 

Izsaukuma zīme blakus veidlapas laukiem norāda obligāti aizpildāmo informāciju. Reģistrāciju nevar 

pabeigt bez šīs informācijas. 

 

3. solis. E-pasta adreses verifikācija 

Kad 2. darbība ir veiksmīgi pabeigta, ekrānā parādīsies tālāk redzamais ziņojums. 

 

Lietotājiem ir jāievada savs e-pasta konts saskaņā ar iepriekš minētajām instrukcijām, lai 

apstiprinātu savu kontu. Viņi saņems e-pastu, kas izskatīsies kā attēlā zemāk. Lietotājiem ir 

jāpārbauda arī sava mēstuļu mape, ja e-pasts nav pieejams viņu iesūtņu mapē. 
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Lai apstiprinātu kontu, lietotājiem jānoklikšķina uz e-pastā norādītās saites. 

Kad būsiet noklikšķinājis uz saites, jūs tiksiet novirzīts atpakaļ uz centru, parādot veiksmīgu 

reģistrāciju ENVISIO digitālajā centrā. 

 

 

4. solis. Personīgā profila informācijas panelis 

Pēc reģistrācijas, nospiežot pogu „Turpināt”, lietotāji tiks novirzīti uz paneli, kurā tiks parādīts 

izvēlētais reģistrētais kurss, kurā viņiem jāievada jau saņemtais dalībnieka kods: 
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Noklikšķinot uz informācijas paneļa kreisajā pusē, lietotāji varēs skatīt savu pašreizējo progresu, 

iegūtās nozīmītes un sertifikātus. 

 

Joslas augšējā labajā stūrī blakus lietotāja vārdam ir nolaižamā izvēlne ar pieejamajām opcijām: 

Informācijas panelis, Profils, Atzīmes, Ziņojumi, Izvēleses, Izrakstīties. 

Informācijas panelis 
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Informācijas panelis ir jūsu personalizētā, pielāgojamā sākumlapa ENVISIO digitālajā centrā, 

kas darbojas kā centrālā vieta piekļuvei jūsu mācību aktivitātēm. Tas sniedz pārskatu par jūsu 

progresu, gaidāmajiem termiņiem un kursiem, kuros esat reģistrējies. 

Nesen apmeklētie kursi/vienumi: Šis bloks sniedz ātru piekļuvi pēdējiem apmeklētajiem kursiem 

vai aktivitātēm, atvieglojot atgriešanos pie nesen veiktā darba.

 

Kursa pārskats: Šī ir galvenā sadaļa, kurā varat redzēt visus kursus, kuros esat reģistrējies. 

Ko šeit var atrast: 
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●​ Filtrēšana: Varat filtrēt kursus, lai tiktu rādīti tikai tie, kas ir procesā, iepriekšējie, 

nākotnes vai atzīmēti ar zvaigznīti (izlase). 

●​ Kārtošana: Kursus var kārtot pēc kursa nosaukuma vai pēdējās piekļuves datuma. 

●​ Attēlot: Parasti kursus var izvēlēties skatīt kā kartītes (ar attēliem), sarakstu vai 

kopsavilkumu. 

●​ Atzīmēt ar zvaigznīti/noņemt: lietotāji var atzīmēt kursus ar zvaigznīti, lai tos atzīmētu kā 

iecienītākos, tādējādi atvieglojot filtrēšanu, vai arī “noņemt no skata”, lai paslēptu retāk 

izmantotos kursus. 

Informācijas paneļa galvenā priekšrocība ir tā pielāgošanas iespēja, kas ļauj pielāgot lapu jūsu 

vajadzībām: 

 

1.​ Rediģēšanas režīms: noklikšķinot uz pogas, piemēram, "Pielāgot šo lapu" vai 

"Ieslēgt rediģēšanu"j ūs pārslēdzaties uz rediģēšanas režīmu. 

2.​ Bloku pievienošana: informācijas panelim varat pievienot dažādus informācijas blokus, 

piemēram ,Laika skala, Privātie faili, Tiešsaistes lietotāji, Jaunākās nozīmītes, 
kalendārs vai gaidāmie notikumi. 
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3.​ Pārvietojamie bloki: blokus var vilkt un nomest, lai tos pārkārtotu vai pārvietotu starp 

dažādām lapas sadaļām. 

4.​ Bloku slēpšana/dzēšana: jums ir iespēja paslēpt vai pilnībā noņemt blokus, kas jums 

nav noderīgi. 

Šīs personīgās izmaiņas ietekmē tikai tavs Skats uz instrumentu paneli. Visizplatītākās izvēlnes  

ir: 

Bloka nosaukums Pamata teksts Mērķis 

Kursa pārskats Kursa kartītes vai saraksts ar 
attēlu, nosaukumu un 
progresa joslu katram 
kursam. 

Parāda visus kursus, kuros 
esat reģistrējies. Tas ļauj 
filtrēt (notiekošie, iepriekšējie, 
nākotnes, atzīmētie ar 
zvaigznīti), kārtot un mainīt 
attēlošanas stilu (karte, 
saraksts, kopsavilkums). 

Laika skala Gaidāmo aktivitāšu Palīdz izsekot gaidāmajiem 
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(uzdevumu, viktorīnu utt.) 
saraksts ar to izpildes 
datumiem. 

termiņiem un tieši saista ar 
aktivitāti. Var kārtot pēc 
datuma vai kursa. 

Kalendārs Mini kalendāra mēneša skats. 
Datumi ar notikumiem 
(piemēram, uzdevumu 
izpildes termiņi) ir iezīmēti. 

Palīdz izsekot gaidāmajiem 
termiņiem un tieši saista ar 
aktivitāti. Var kārtot pēc 
datuma vai kursa. 

Nesen piekļūtie kursi Īss saraksts ar pēdējiem 3–5 
skatītajiem kursiem, bieži 
vien ar mazām navigācijas 
bultiņām. 

Nodrošina tūlītējas saites 
atpakaļ uz kursiem, pie 
kuriem tikko strādājāt. 

Jaunākie paziņojumi Jaunāko ierakstu saraksts no 
galvenā paziņojumu foruma. 

Nodrošina ātru ieskatu 
svarīgos, visā vietnē vai visā 
kursā saņemtajos ziņojumos 
no skolotāja vai 
administratora. 

Aktivitātes Visu dažādo saraksts, veidi, 
aktivitāšu (piemēram, 
uzdevumu, forumu, viktorīnu, 
resursu) saraksts pašreizējā 
kursā. 

Nodrošina saīsnes saiti uz 
lapas sarakstu visi noteikta 
veida vienumiem (piemēram, 
noklikšķiniet uz "Uzdevumi", 
lai skatītu visus kursa 
uzdevumus). 

Navigācija Hierarhiska koka skata 
izvēlne ar saitēm uz jūsu 
informācijas paneli, vietnes 
sākumlapu, maniem kursiem 
un pašreizējā kursa 
sadaļām/aktivitātēm. 

Nodrošina strukturētu veidu, 
kā pāriet uz jebkuru galveno 
Moodle sadaļu vai pašreizējā 
kursa ietvaros. 

Teksts (vai HTML) Pilnībā pielāgojams teksts, 
attēli, video vai pat pielāgots 
HTML kods. 

Izmanto, lai pievienotu 
apsveikuma ziņojumus, ātrās 
saites, kursa 
kontaktinformāciju vai iegultu 
multividi, piemēram, YouTube 
videoklipus. Varat pievienot 
vairākus šī bloka 
eksemplārus. 

Tiešsaistes lietotāji To lietotāju saraksts, kuri 
pašlaik ir pieteikušies un 
aktīvi pēdējo piecu minūšu 
laikā (vai citā konfigurētā 
laikā). 

Parāda, kas ir aktīvs 
pašreizējā kursā vai vietnē. 

Cilvēki/Dalībnieki Saite, kas jūs aizvedīs uz Ļauj ātri piekļūt klases 
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pilnu lietotāju sarakstu, kuri ir 
reģistrējušies pašreizējā 
kursā. 

sarakstam, lai skatītu profilus 
vai sūtītu ziņojumus. 

 

Profils 

Piekļuve savam profilam ENVISIO digitālajā centrā ir vienkāršs process neatkarīgi no tā, kuru 

lapu pašlaik skatāt. Visizplatītākais veids, kā piekļūt savam profilam, ir caur lietotāja izvēlni 

ekrāna augšējā labajā stūrī. 

Šeit ir sniegti soli pa solim sniegti norādījumi: 

1.​ Atrodiet lietotāja izvēlni: paskaties augšējā labajā stūrī jūsu Moodle ekrānā. Jūs 

redzēsiet savu vārdu un parasti jūsu profila attēlu (vai vispārīgu ikonu, ja tādu vēl 

neesat augšupielādējis). 

2.​ Noklikšķiniet, lai atvērtu izvēlni: noklikšķiniet uz sava vārda va profila attēla/ikonas. 
Tiks atvērta nolaižamā izvēlne. 

3.​ Atlasiet "Profils": nolaižamajā izvēlnē noklikšķiniet uz "Profils" saite. 

 

 

Tas jūs aizvedīs uz jūsu galveno profila lapu, kur varēsiet: 

●​ Skatīt savu lietotāja informāciju, kursa informāciju un pieteikšanās aktivitātes. 
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●​ Atrodiet saiti uz "Rediģēt profilu", lai mainītu savu attēlu, aprakstu, intereses un citu 

informāciju, kā parādīts attēlā zemāk.

 

 

1. Dažādi 
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Parasti tajā ir saišu vai datu punktu kolekcija, kas neietilpst citās, specifiskākās lapas kategorijās.

 

●​ emuāra ieraksti 

Šī sadaļa attiecas uz iebūvētu Blogošanas funkciju. 

●​ Funkcija:tā ir saite, kas parāda visu emuāra ierakstu sarakstu, ko esat personīgi izveidojis 

vietnē. 

●​ Lietotāja kontrole: parasti jūs varat redzēt savus ierakstus, un atkarībā no jūsu atļauju 

iestatījumiem un tā, kā esat izvēlējies tos publicēt, arī citi vietnes lietotāji var tos skatīt. 

 

●​ Mani sertifikāti 

Šī ir funkcija, kas saistīta ar oficiālu kursu pabeigšanu vietnē. 

●​ Funkcija: tā nodrošina centrālu atrašanās vietu, kur varat skatīt, lejupielādēt un pārvaldīt oficiālos 

digitālos sertifikātus, ko esat ieguvis par ENVISIO kursu pabeigšanu. 

 

●​ Foruma ieraksti 

Šajā sadaļā ir sniegts detalizēts jūsu dalības ENVISIO ieraksts.Forumi. 

●​ Funkcija: tas parāda sarakstu ar katra atsevišķa atbilde vai jauna diskusijas tēma, ar ko esat 

piedalījies visos forumos visos kursos, kuros esat reģistrējies. 

●​ Mērķis: tas ļauj ātri atrast un pārskatīt visus jūsu konkrētos ieguldījumus vietnes diskusijās. 

 

●​ Foruma diskusijas 
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Šī sadaļa darbojas līdzās sadaļai “Foruma ieraksti”, lai sniegtu visaptverošu ieskatu jūsu foruma 

aktivitātēs. 

●​ Funkcija: šī saite parasti parāda visu sarakstu ar oriģinālām diskusiju tēmām, ko jūs esat 

sācis (t. i., publicējis pirmo ierakstu jaunā sarunas pavedienā) dažādos ENVISIO forumos. 

●​ Saistība ar ierakstiem: sadaļā “Foruma diskusijas” tiek rādītas jūsu uzsāktās tēmas, savukārt 

sadaļā “Foruma ieraksti” tiek rādītas visas jūsu jebkad sniegtās atbildes, tostarp tās, kas iekļautas 

citu personu uzsāktajās diskusijās. 

 

●​ Mācību plāni 

Mācību plāni ir strukturēta pieeja mācībām un progresa izsekošanai. Nav īpaši paredzēts ENVISIO 

lietotājiem. 

 

2. Ziņojumi

 
Šī ir sadaļas galvene lietotāja profila lapā, kurā ir apkopoti dažādi personīgās lietošanas un aktivitāšu 

izsekošanas rīki, kuriem lietotājam ir piekļuve. Šeit pieejamās atskaites ļauj lietotājam pārraudzīt savu 

iesaisti, aktivitātes un sniegumu ENVISIO vietnē un reģistrētajos kursos. 

●​ Pārlūkprogrammas sesijas  

 

Šajā pārskatā ir sniegts visu pašreizējo un aktīvo pieteikšanās sesiju saraksts jūsu Moodle kontam. 
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●​ Funkcija:Šajā pārskatā ir sniegts visu pašreizējo un aktīvo pieteikšanās sesiju saraksts jūsu 

Moodle kontam. 

 

Parādītā informācija:Katrai aktīvajai sesijai parasti tiek rādīts: 

●​ Laiks un datums, kad sesija sākās. 

●​ IP adrese, no kuras jūs pieteicāties. 

●​ Tīmekļa pārlūkprogrammas veids un jūsu izmantotā operētājsistēma (dažreiz). 

Mērķis: tas galvenokārt ir drošības un pārvaldības rīks. To var izmantot, lai: 

●​ Pārliecinātos, ka neviens cits neizmanto jūsu kontu. 

●​ Pārbaudītu, vai neesat pieteicies vairākās ierīcēs (piemēram, darba datorā un mājas klēpjdatorā), 

un aizvērtu visas vecās vai aizdomīgās sesijas, piespiedu kārtā izrakstoties no šī konkrētās 

ieraksta. 

 

●​ Atzīmju pārskats

 
●​ Funkcija: šis ir visaptverošs, centralizēts ziņojums, kurā ir sniegts jūsu atzīmju kopsavilkums par 

visiem kursiem, kuros pašlaik esat reģistrējies (vai nesen pabeidzis). 
●​ Parādītā informācija: tajā ir uzskaitīti visi kursi un parasti tiek parādīts: 

○​ Kursa nosaukums. 

○​ Jūsu kopējā Kursa kopsumma vai gala atzīme šim kursam. 

●​ Navigācija: tas kalpo kā ātrs informācijas panelis jūsu akadēmiskajai veiktspējai. Noklikšķinot uz 

kursa nosaukuma pārskatā, jūs tiksiet novirzīts tieši uz detalizēto sadaļu Lietotāja ziņojums šim 

konkrētajam kursam, kurā ir sadalītas jūsu atzīmes par katru uzdevumu, kontroldarbu un 

vērtējamo aktivitāti šajā kursā. 
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Ziņojumi 

Šajā sadaļā varat skatīt saņemtos ziņojumus un sūtīt ziņojumus no atsevišķām personām un 

grupām centrmezglā. 
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Preferences 

Šeit jūs varat mainīt sava profila iestatījumus un citus Hub aspektus, kā jums ērtāk. 

 

 

3. Orientācijas apmācība 

3.1 Mērķis 
 

Orientācijas apmācība ir sākotnējais posms darbā ar ENVISIO digitālo centru. Tās mērķis ir 

iepazīstināt visus dalībniekus ar platformas izkārtojumu, funkcijām, navigāciju un mācību 

ceļiem. Tas nodrošina vienlīdzīgus konkurences apstākļus visiem neatkarīgi no viņu 

iepriekšējām digitālajām prasmēm vai pieredzes tiešsaistes mācību vidēs. 
 

3.2 Sastāvdaļas 
 

●​ Ievads ENVISIO digitālajā centrā: resursi un materiāli dažādās valodās 

●​ Navigācijas pamācība: digitālā mācību centra lietotāja rokasgrāmata tika izveidota, lai 

parādītu, kā ENVISIO digitālo mācību centru var izmantot un tajā var pārvietoties. Šo 

lietotāja rokasgrāmatu var atrast .šeit. 

●​ Pamatfunkcionalitātes apmācība: 

o​ Piekļuve mācību moduļiem (PowerPoint prezentācijām, video, viktorīnām). 

o​ Izmantot diskusiju forumus vai saziņas rīkus (attiecīgā gadījumā). 

●​ Atbalsta un palīdzības dienests: informācija par to, kur meklēt palīdzību, ja lietotājiem 

rodas tehniskas problēmas vai nepieciešami skaidrojumi. 

 

https://envisio.eumecb.com/mod/page/view.php?id=55
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