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1. Kullanıcı Kaydı 

1.1 Amaç 
ENVISIO Dijital Merkezi'nde kullanıcı kayıt prosedürü çeşitli kritik amaçlara hizmet eder. Her 

katılımcıyı güvenli, kişiselleştirilmiş bir öğrenme ortamına bağlayan ve tüm eğitim sürecinin 

yapılandırılmış, izlenebilir ve etik olarak yönetilmesini sağlayan bir geçittir. 

Öncelikle, kayıt işlemi kimlik ve özgünlüğü doğrular. Her katılımcı, faaliyetlerini, ilerlemesini ve 

değerlendirme sonuçlarını bireysel bir kayda bağlayan benzersiz bir kullanıcı profili alır. Bu, 

sertifikaların ve başarıların yalnızca öğrenme gereksinimlerini tamamlamış gerçek kullanıcılara 

verilmesini garanti eder. 

İkinci olarak, süreç pedagojik izleme ve değerlendirmeyi destekler. Öğrenme yönetim sistemi, 

modül tamamlama oranları, sınav performansı ve her aktiviteye harcanan süre gibi katılım 

istatistiklerini kaydeder. Bu veriler, konsorsiyumun platformun etkinliğine ilişkin devam eden 

değerlendirmesi için hayati önem taşır ve yalnızca toplu, anonimleştirilmiş biçimde kullanılır. 

Üçüncüsü, kayıt işlemi veri koruma ve etik standartlara uyumu sağlar. Kullanıcılar hesap 

oluşturmadan önce, toplanan bilgi türü, veri kullanım amacı ve onaylarını geri çekme hakları 

hakkında bilgilendirilirler. Bu adım, GDPR ve projenin etik yönergeleriyle uyumludur ve 

katılımcıların kişisel bilgilerini kontrol etmelerini güçlendirir. 

Son olarak, kayıt prosedürü aidiyet ve sorumluluk duygusunu geliştirir. Öğrenciler kayıt 

olduklarında, sürdürülebilirlik ve kapsayıcılığa adanmış daha geniş bir Avrupa öğrenme 

topluluğuna resmen katılırlar. Profilleri, Erasmus+ sertifikalı bir programa katılımın kanıtı olarak 

saklanabilen dijital bir başarı kaydı haline gelir ve böylece yeşil girişimcilik ve yaşam boyu 

öğrenme fırsatlarıyla uzun vadeli etkileşimi teşvik eder. 

 

2.2 Süreç 
Kullanıcı kayıt süreci, işitme engelli ve işitme güçlüğü çeken kullanıcılar da dahil olmak üzere tüm 

katılımcılar için sezgisel, güvenli ve erişilebilir olacak şekilde tasarlanmıştır. Bu sayede her öğrencinin, 

dijital yeterlilik düzeyi veya cihaz türünden bağımsız olarak, ENVISIO Dijital Merkezine zorluk çekmeden 

katılabilmesi sağlanır. Süreç beş ana aşamadan oluşmaktadır. 

 
Adım 1 – Kayıt Sayfasına Erişim 

 

 



içinde 

 

Katılımcılar içeri girer Dijital Merkez Ulusal ortak kuruluşları tarafından sağlanan resmi proje bağlantısı 
aracılığıyla veya aşağıdaki yollarla ENVISIO web sitesi Giriş sayfasında, ilgili bayrak simgesine tıklayarak 
tercih ettikleri dili seçerler; bu da onları İngilizce, İtalyanca, Yunanca, Letonca veya Türkçe dillerindeki 
kurs arayüzüne yönlendirir. 

. 
 
Bir kurs seçildikten sonra, kullanıcı bir sonraki resimde gösterildiği gibi giriş veya kayıt formuna 
yönlendirilir. 

 

https://envisio.eumecb.com/
https://www.envisioproject.eu/digital-hub


içinde 

 

 

 

Adım 2 - Kayıt Formu 

Üzerine tıklayarakYeni hesap oluşturBu düğme kayıt formunu açar. 

 

Form, hem pedagojik hem de idari amaçlar için gerekli temel bilgileri içermektedir. Standart alanlar 

şunlardır: 

o​ Giriş bilgileri için kullanılacak benzersiz bir kullanıcı adı seçmek. 

 



içinde 

 

o​ Güçlü bir parola seçin. Parola en az 8 karakterden, en az 1 rakamdan, en az 1 küçük 

harften, en az 1 büyük harften ve *, -, veya # gibi en az 1 alfanümerik olmayan 

karakterden oluşmalıdır. 

o​ E-posta adresi: Giriş bilgilerinin doğrulanması ve iletişim için. 

o​ E-posta (tekrar): e-posta doğrulaması için 

o​ Ad ve Soyad: Kimlik tespiti ve belgelendirme için. 

o​ İkamet edilen şehir/kasaba ve ülke: Ulusal raporlama için katılımcıları gruplandırmak 

amacıyla kullanılır. Bu bilgi isteğe bağlıdır. 

Form alanlarının yanındaki ünlem işareti, gerekli bilgileri gösterir. Bu bilgiler olmadan kayıt işlemi 

tamamlanamaz. 

 

3. Adım - E-posta Doğrulama 

2. adım başarıyla tamamlandığında, ekranda aşağıdaki mesaj görünecektir. 

 

Kullanıcılar, hesaplarını onaylamak için yukarıdaki talimatlara göre e-posta hesaplarını 

girmelidir. Aşağıdaki fotoğrafta gösterildiği gibi bir e-posta alacaklardır. Kullanıcılar, e-posta 

gelen kutularında bulunmuyorsa spam klasörlerini de kontrol etmelidir. 

 



içinde 

 

  

Hesabı onaylamak için kullanıcıların e-postada verilen bağlantıya tıklamaları gerekmektedir. 

Tıklandığında, bağlantı sizi ENVISIO Dijital Merkezine geri yönlendirecek ve başarılı kayıt 

işlemini gösterecektir. 

 

 

Adım 4 - Kişisel Profil Kontrol Paneli 

Devam düğmesine basarak kayıt olduktan sonra, kullanıcılar seçtikleri kayıtlı kursu gösteren 

kontrol paneline yönlendirilecek ve burada daha önce aldıkları katılımcı kodunu girmeleri 

gerekecektir: 

 



içinde 

 

 

 

Kullanıcılar sol paneldeki Kontrol Paneli'ne tıklayarak mevcut ilerlemelerini, kazandıkları 

rozetleri ve sertifikaları görüntüleyebileceklerdir. 

 

Çubuğun sağ üst köşesinde, kullanıcının adının yanında şu seçeneklerin bulunduğu bir açılır 

kutu vardır: Kontrol Paneli, Profil, Notlar, Mesajlar, Tercihler, Çıkış Yap. 

Kontrol Paneli 

 



içinde 

 

Kontrol Paneli, ENVISIO Digital Hub'daki kişiselleştirilmiş, özelleştirilebilir başlangıç ​​sayfanızdır 

ve öğrenme etkinliklerinize erişmek için merkezi bir yer görevi görür. İlerlemenize, yaklaşan son 

teslim tarihlerine ve kayıtlı olduğunuz kurslara genel bir bakış sunar. 

Son Erişim Sağlanan Kurslar/Öğeler: Bu blok, en son ziyaret ettiğiniz kurslara veya etkinliklere 

hızlı erişim sağlayarak, son çalışmalarınıza kolayca geri dönmenizi sağlar.

 

Derslere Genel Bakış: Bu, kayıtlı olduğunuz tüm dersleri görebileceğiniz ana alandır. 

Burada bulabilecekleriniz: 

 



içinde 

 

●​ Filtreleme: Kursları filtreleyerek yalnızca Devam Eden, Geçmiş, Gelecek veya Yıldızlı 

(favoriler) olan kursları görüntüleyebilirsiniz. 

●​ Sıralama: Kurslar, kurs adına veya son erişim tarihine göre sıralanabilir. 

●​ Görüntüleme: Kursları genellikle Kartlar (resimli), Liste veya Özet olarak görüntülemeyi 

seçebilirsiniz. 

●​ Yıldızlama/Kaldırma: Kullanıcılar, kolay filtreleme için dersleri favori olarak işaretlemek 

üzere "yıldızlayabilir" veya daha az kullanılan dersleri gizlemek için "görünümden kaldır" 

seçeneğini kullanabilir. 

Kontrol panelinin en büyük avantajlarından biri özelleştirilebilir olmasıdır; bu sayede sayfayı 

ihtiyaçlarınıza göre uyarlayabilirsiniz: 

 

1.​ Düzenleme Modu:Bir düğmeye tıklayarak, örneğin"Bu sayfayı özelleştirin" veya 

"Düzenlemeyi aç,"Düzenleme moduna giriyorsunuz. 

2.​ Blok Ekleme:Kontrol panelinize çeşitli bilgi blokları ekleyebilirsiniz, örneğin:Zaman 
çizelgesi,Özel dosyalar, Çevrimiçi Kullanıcılar,En Yeni Rozetler, Takvim veya 
Yaklaşan Etkinlikler. 

 

 



içinde 

 

 

3.​ Hareketli Bloklar:Blokları sürükleyip bırakarak sıralarını değiştirebilir veya sayfanın 

farklı bölümleri arasında taşıyabilirsiniz. 

4.​ Blokları Gizleme/Silme:Size faydalı olmayan blokları gizleme veya tamamen kaldırma 

seçeneğiniz mevcuttur. 

Bu kişisel değişiklikler yalnızca etkilerseninGösterge panelinin görünümü. En sık görülen siyah 

renkler şunlardır: 

Blok Adı Tipik Görünüm Amaç 

Dersin Genel Bakışı Her ders için resim, başlık ve 
ilerleme çubuğu içeren ders 
kartları veya liste. 

Kayıtlı olduğunuz tüm dersleri 
görüntüler. Filtreleme (Devam 
eden, Geçmiş, Gelecek, 
Yıldızlı), sıralama ve 
görüntüleme stilini (Kart, 
Liste, Özet) değiştirme imkanı 
sunar. 

Zaman çizelgesi Yaklaşan etkinliklerin Yaklaşan son teslim tarihlerini 

 



içinde 

 

(ödevler, sınavlar vb.) ve son 
teslim tarihlerinin listesi. 

takip etmenize yardımcı olur 
ve doğrudan etkinliğe 
bağlantı sağlar. Tarihe veya 
derse göre sıralanabilir. 

Takvim Aylık mini takvim görünümü. 
Etkinliklerin (örneğin ödev 
teslim tarihleri) olduğu tarihler 
vurgulanmıştır. 

Yaklaşan son teslim tarihlerini 
takip etmenize yardımcı olur 
ve doğrudan etkinliğe 
bağlantı sağlar. Tarihe veya 
derse göre sıralanabilir. 

Son Erişim Sağlanan 
Kurslar 

Son 3-5 kez görüntülediğiniz 
kursların kısa bir listesi, 
genellikle küçük gezinme 
oklarıyla birlikte gösterilir. 

Az önce üzerinde çalıştığınız 
kurslara anında geri 
bağlantılar sağlar. 

Son Duyurular Ana ders duyuruları 
forumundaki son gönderilerin 
listesi. 

Öğretmen veya yöneticiden 
gelen önemli, site genelindeki 
veya ders genelindeki 
mesajlara hızlı erişim sağlar. 

Etkinlikler Farklı olanların tümünün 
listesitürleriMevcut ders 
kapsamındaki etkinlikler 
(örneğin, Ödevler, Forumlar, 
Sınavlar, Kaynaklar). 

Sayfa listesine kısayol 
bağlantısı sağlar.TümüBelirli 
bir türdeki öğeler (örneğin, 
dersteki tüm ödevleri görmek 
için "Ödevler"e tıklayın). 

Navigasyon Hiyerarşik bir ağaç görünümü 
menüsü; Kontrol Paneli, Site 
Ana Sayfası, Kurslarım ve 
mevcut kursun 
bölümlerine/etkinliklerine 
bağlantılar içerir. 

Moodle'ın veya mevcut 
kursunuzun herhangi bir 
önemli alanına 
yapılandırılmış bir şekilde 
geçiş yapmanızı sağlar. 

Metin (veya HTML) Tamamen özelleştirilebilir 
metin, resim, video ve hatta 
özel HTML kodu. 

Karşılama mesajları, hızlı 
bağlantılar, ders iletişim 
bilgileri veya YouTube 
videoları gibi gömülü medya 
eklemek için kullanılır. Bu 
bloğun birden fazla örneğini 
ekleyebilirsiniz. 

Çevrimiçi Kullanıcılar Son beş dakika (veya 
yapılandırılmış farklı bir süre) 
içinde oturum açmış ve aktif 
olan kullanıcıların listesi. 

Mevcut kursa veya siteye 
kimlerin aktif olarak katıldığını 
gösterir. 

Kişiler/Katılımcılar Bu bağlantı sizi mevcut kursa 
kayıtlı tüm kullanıcıların 
listesine götürür. 

Sınıf listesine hızlı erişim 
sağlayarak profilleri 
görüntülemeyi veya mesaj 

 



içinde 

 

göndermeyi mümkün kılar. 

 

Profil 

ENVISIO Digital Hub'da profilinize erişmek, hangi sayfayı görüntülüyor olursanız olun, oldukça 

kolay bir işlemdir. Profilinize erişmenin en yaygın yolu, ekranın sağ üst köşesindeki Kullanıcı 

Menüsü'dür. 

İşte adım adım talimatlar: 

1.​ Kullanıcı Menüsünü bulun:Bakınsağ üst köşeMoodle ekranınızda. 

Göreceksiniz.isimve genellikle sizinprofil resmi(veya henüz yüklemediyseniz genel bir 

simge). 

2.​ Menüyü açmak için tıklayın:Tıklayınisimveyaprofil resmi/simgesiBu, açılır bir menü 

açacaktır. 

3.​ "Profil"i seçin:Açılır menüden, üzerine tıklayın."Profil" bağlantı. 

 

 

Bu sizi ana profil sayfanıza götürecektir; burada şunları yapabilirsiniz: 

●​ Kullanıcı bilgilerinizi, ders bilgilerinizi ve giriş etkinliğinizi görüntüleyin. 

 



içinde 

 

●​ Bir bağlantı bulun"Profili düzenle"Aşağıdaki resimde gösterildiği gibi resminizi, 

açıklamanızı, ilgi alanlarınızı ve diğer ayrıntılarınızı değiştirebilirsiniz.

 

 

1. Çeşitli 

 



içinde 

 

Genellikle sayfanın diğer, daha spesifik kategorilerine uymayan bağlantılar veya veri noktalarından oluşan 

bir koleksiyon içerir.

 

●​ Blog Yazıları 

Bu bölüm, yerleşik bir özellikle ilgilidir.Blog yazımı özellik. 

●​ İşlev:Bu, sitede bizzat oluşturduğunuz tüm blog gönderilerinin (yazılarının) listesini gösteren bir 

bağlantıdır. 

●​ Kullanıcı Kontrolü:Genellikle kendi paylaşımlarınızı görebilirsiniz ve izin ayarlarınıza ve bunları 

nasıl yayınlamayı seçtiğinize bağlı olarak, sitedeki diğer kullanıcılar da bunları görüntüleyebilir. 

 

●​ Sertifikalarım 

Bu özellik, sitedeki kursların resmi olarak tamamlanmasıyla ilgilidir. 

●​ İşlev:Bu, ENVISIO kurslarını tamamlayarak kazandığınız resmi dijital sertifikaları 

görüntüleyebileceğiniz, indirebileceğiniz ve yönetebileceğiniz merkezi bir konum sağlar. 

 

●​ Forum Yazıları 

Bu bölüm, ENVISIO'daki tüm katılımlarınızın ayrıntılı bir kaydıdır.Forumlar. 

●​ İşlev:Bu, bir liste görüntüler.her bir bireysel yanıt veya yeni tartışma konusuKatıldığınız tüm 

derslerdeki tüm forumlara katkıda bulundunuz. 

●​ Amaç:Bu özellik, sitedeki tartışmalara yaptığınız tüm katkıları hızlıca bulmanıza ve incelemenize 

olanak tanır. 

 

 



içinde 

 

●​ Forum Tartışmaları 

Bu bölüm, forumdaki faaliyetlerinize dair bütünsel bir görünüm sunmak için "Forum Gönderileri" ile birlikte 

çalışır. 

●​ İşlev:Bu bağlantı genellikle tümünün bir listesini görüntüler.orijinal tartışma konularıÇeşitli 

ENVISIO forumlarında yeni bir konuşma dizisi başlattınız (yani, yeni bir konuşma dizisindeki ilk 

mesajı yazdınız). 

●​ Gönderilerle İlişkisi:"Forum Tartışmaları" başlattığınız konuları, "Forum Mesajları" ise başkaları 

tarafından başlatılan tartışmalardaki yanıtlarınız da dahil olmak üzere bugüne kadar verdiğiniz 

tüm yanıtları gösterir. 

 

●​ Öğrenme Planları 

Öğrenme PlanlarıBu, öğrenme ve ilerlemeyi takip etmeye yönelik yapılandırılmış bir yaklaşımdır. 

ENVISIO kullanıcıları için özel bir ayar değildir. 

 

2. Raporlar

 
Bu, kullanıcının profil sayfasında yer alan ve kullanıcının erişebildiği çeşitli kişisel kullanım ve etkinlik 

izleme araçlarını bir araya getiren bir bölüm başlığıdır. Burada bulunan raporlar, kullanıcının ENVISIO 

sitesindeki ve kayıtlı olduğu kurslardaki kendi etkileşimini, etkinliğini ve performansını izlemesine olanak 

tanır. 

●​ Tarayıcı oturumları  

 



içinde 

 

 

Bu rapor, Moodle hesabınız için geçerli ve aktif tüm oturum açma işlemlerinin listesini sunmaktadır. 

●​ İşlev:Bu rapor, Moodle hesabınız için geçerli ve aktif tüm oturum açma işlemlerinin listesini 

sunmaktadır. 

 

Görüntülenen Bilgiler:Her aktif oturum için genellikle şunlar gösterilir: 

●​ zaman ve tarih Oturum başladı. 

●​ IP adresi Giriş yaptığınız yerden. 

●​ web tarayıcısının türüve kullandığınız işletim sistemi (bazen). 

Amaç:Öncelikle bir güvenlik ve yönetim aracıdır. Bunu şu amaçlarla kullanabilirsiniz: 

●​ Hesabınızın başka biri tarafından kullanılmadığından emin olun. 

●​ Birden fazla cihazda (örneğin iş bilgisayarınızda ve evdeki dizüstü bilgisayarınızda) oturum açmış 

olup olmadığınızı kontrol edin ve şüpheli oturumları kapatmak için ilgili oturumdan zorla çıkış 

yapın. 

 

●​ Puanlama sistemine genel bakış

 
●​ İşlev:Bu, notlarınızın özetini gösteren kapsamlı ve merkezi bir rapordur. 

●​ Tümü Şu anda kayıtlı olduğunuz (veya yakın zamanda tamamladığınız) dersler. 

 



içinde 

 

●​ Görüntülenen Bilgiler:Her bir kursu listeler ve genellikle şunları gösterir: 

○​ Dersin adı. 

○​ Genel olarak Ders Toplamı veya o dersin final notu. 

●​ Navigasyon:Akademik performansınız için hızlı bir kontrol paneli görevi görür. Genel bakışta bir 

dersin adına tıklamak sizi doğrudan ayrıntılı bilgilere götürecektir. 

●​ Kullanıcı RaporuBu, söz konusu ders için, o ders içindeki her ödev, sınav ve notlandırılmış 

etkinlik için aldığınız notları ayrıntılı olarak gösteren bir tablodur. 

 

 

 

 

Mesajlar 

Bu bölümde, Hub'daki bireylerden ve gruplardan gelen mesajları görebilir ve gönderebilirsiniz. 

 



içinde 

 

 

 

 

 

 

Tercihler 

Burada profilinizin ayarlarını ve Hub'ın diğer özelliklerini size en uygun şekilde değiştirebilirsiniz. 

 

 

3. Oryantasyon Eğitimi 

3.1 Amaç 
 

Oryantasyon Eğitimi, ENVISIO Dijital Merkezi ile etkileşimin ilk aşamasıdır. Amacı, tüm 

katılımcıları platformun düzeni, işlevleri, navigasyonu ve mevcut öğrenme yolları ile 

 



içinde 

 

tanıştırmaktır. Bu, önceki dijital okuryazarlık düzeyleri veya çevrimiçi öğrenme ortamlarına 

aşinalıkları ne olursa olsun, herkes için eşit bir başlangıç ​​​​seviyesi sağlar. 
 

3.2 Bileşenler 
 

●​ ENVISIO Dijital Merkezine Giriş:Farklı dillerde kaynaklar ve materyaller 

●​ Navigasyon Eğitimi:Hub Kullanıcı Kılavuzu, Hub'ın nasıl kullanılacağını göstermek 

amacıyla oluşturulmuştur.ENVISIO DijitalEğitim Merkezi kullanılabilir ve gezinilebilir. Bu 

Kullanım Kılavuzuna buradan ulaşabilirsiniz.Burada. 

●​ Temel İşlevsellik Eğitimi: 

o​ Öğrenme modüllerine erişim (PowerPoint sunumları, videolar, sınavlar). 

o​ (Uygun olduğu durumlarda) tartışma forumlarını veya iletişim araçlarını 

kullanmak. 

●​ Destek ve Yardım Masası:Kullanıcıların teknik sorunlarla karşılaştıklarında veya 

açıklama gerektiğinde nereden yardım alabileceklerine dair bilgiler. 
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